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INTRODUCCION

La Contraoria General de la Republica, a través de la Direccion de Métodos y
Sistemas de Contabilidad, en coordinacion con la Direccion General de Tesoreria del
Ministerio de Economia y Finanzas, en el uso de las atribuciones conferidas por la
Constitucion y demés disposiciones legales vigentes, ha desarrollado €l producto
denominado, “PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO POR APERTURAS DE
EMPRESAS PANAMAEMPRENDE”". Dicho documento tiene como objetivo
principal e poder transferir a los Municipios y/o Juntas Comunales los pagos
recibidos por €l Tesoro Nacional en concepto de aperturas de Empresas mediante €l
sistema PanamaEmprende.

Este producto, delimita el proceso objeto de estudio, asi como, define los controles
generales y especificos que lo regulan, con la finalidad de garantizar un alto nivel de
comprensién sobre la responsabilidad de cada actor que interviene en su gjecucion.

El apropiado cumplimiento de las pautas agqui presentadas, permitir4 garantizar
resultados Optimos y oportunos a nuestros clientes, asi como un eficaz y adecuado
uso de recursos humanosy tecnol 6gicos institucional es.

No obstante, se quiere dejar plasmado que los cambios en e quehacer gubernamental
obligan a que los diferentes entes, se mantengan en constantes gjustes, a los que no
escapan las normas, procedimientos y controles contenidos en este producto. Por
consiguiente, valoramos €l interés de los usuarios en presentar a Ministerio de
Economia y Finanzas y a la Contraloria General de la Republica, recomendaciones
gue luego de ser debidamente analizadas y aprobadas, conlleven a modificaciones
guelo fortalezcan.




GENERALIDADES

A.

Base Legal
Cddigo Fiscal, Articulo 1,089 y 1,090, (de los empleados y agentes de manegjo).

Ley NUm.32 de 8 de noviembre de 1984, “Por la cual se adopta la Ley Organicade la
Contraloria General de laRepublica’, (Articulos NUm.1y 36).

Decreto Ley NUm. 6 de 2 dejulio de 1997 “Por e cual se crealaDireccidn General de
Tesoreriay la Comision Nacional de Tesoreria, se le asignan funciones y se dictan otras
disposiciones.”

Decreto NUm.211-2007-DMySC de 26 de junio de 2007, “Por € cua se crea €
Departamento de Procedimientos de Fondos y Bienes Publicos en la Direccion de
Métodos y Sistemas de Contabilidad, de la Contraloria Genera de la Republica’.

Decreto NUm.214-DGA, de 8 de octubre de 1999, “Por €l cual se emiten las Normas
de Control Interno Gubernamental parala Republica de Panama’.

Articulo NUm.7 de la Ley Nium. 5 de 11 de enero de 2007, “Que crea € Sistema
PANAMAEMPRENDE con e propésito de agilizar el proceso de aperturas de
empresas y establece otras disposiciones.

Articulo NUm.10 del Decreto Ejecutivo Num. 26 de 12 de julio de 2007, “Que
reglamenta la Ley NUm.5 de 11 de enero de 2007, sobre la agilizacién del proceso de
apertura de empresas y se establecen otras disposiciones.

Resolucion Ministerial NUm.001-2007/DS/AL/DPPP de 30 de julio de 2007, “Que

regula el mecanismo para la administracion de los pagos realizados a través del Sistema
PANAMAEMPRENDE”.

Objetivo del Procedimiento

Establecer una regulacion especifica aplicable a proceso de pago por aperturas de
empresas mediante e sistema PANAMAEMPRENDE.

Ambito de Aplicacion

Contraloria General dela Republicay Ministerio de Economiay Finanzas.




II. PROCEDIMIENTO

A. PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO POR APERTURAS DE EMPRESAS
“PANAMAEMPRENDE"

1 MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS
CONTABILIDAD TRIBUTARIA
CONTADOR
Accede a la FACILIDAD DE PAGO PANAMAEMPRENDE.  Registra su
contrasefia de acceso. Verificay compara los pagos recibidos a través del
sistema PanamaEmprende contra la informacion remitida por el Banco Nacional
de Panama. Imprime una CERTIFICACION DE PAGO para Municipios y
otra para Juntas Comunales, ambas correspondientes a la semana de pago, en
original y copia.

Imprime una ORDEN DE PAGO para Municipiosy otra para Juntas Comunales,
ambas correspondientes a la semana de pago, en original y copia.  Genera un
Archivo electronico relacionado a las ORDENES DE PAGO. Archiva las
copias de las CERTIFICACONES DE PAGO y de las ORDENES DE PAGO.

2. MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS
CONTABILIDAD TRIBUTARIA
JEFE
Revisa el contenido de las CERTIFICACIONES DE PAGO y las ORDENES DE
PAGO. Registrasu firmaen ambos documentos. Envia e archivo electrénico
de pago a un servidor informético de la Direccion General de Tesoreria.

3. MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS
AUTORIZADOR
Revisa el contenido de las CERTIFICACIONES DE PAGO y las ORDENES DE
PAGO. Autorizalas ORDENES DE PAGO con su firmay su sello.

4. CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
DIRECCION GENERAL DE FISCALIZACION
SECTOR BANCA Y FINANZAS
FISCALIZADOR
Realiza € examen previo de fiscalizacion a las ORDENES DE PAGO vy sus
respectivas CERTIFICACIONES DE PAGO. Sellay firma las ORDENES
DE PAGO.
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CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

DIRECCION GENERAL DE FISCALIZACION

SECTOR BANCA Y FINANZAS

REFRENDARIO

Verifica € examen previo de fiscalizacion a las ORDENES DE PAGO y su
sustentador. Refrenday sellalas ORDENES DE PAGO.

M NISTERIO DE ECONOMIA Y FlI NANZAS, (MEF)
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA, (DGT)

UNIDAD DE OPERACIONESDEL TESORO

JEFE

Verificaque las ORDENES DE PAGO estén debidamente refrendadas.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS, (MEF)

DIRECCION GENERAL DE TESORERIA, (DGT)

UNIDAD DE OPERACIONESDEL TESORO

CONTADOR

Redliza el registro contable relativo a la recepcion de las ORDENES DE
PAGO.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS, (MEF)
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA, (DGT)

UNIDAD DE OPERACIONESDEL TESORO

OFICIAL DEDIGITALIZACION

Digitalizalas ORDENES DE PAGO y sus documentos sustentadores.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS, (MEF)

DIRECCION GENERAL DE TESORERIA, (DGT)

UNIDAD DE GESTION DE PAGO

ANALISTA

Recibe las ORDENES DE PAGO debidamente Refrendadas.  Identifica en €
servidor e Archivo Electronico de Pago (AEP) respectivo. Accede € Sistema
Electronico de Transferencia de Fondos, (STEF). Registra su contrasefia de
acceso. Importa desde el STEF € AEP proveniente de la unidad de
Contabilidad Tributaria.  Emite el reporte “Trandation Load Report” (R1).
Cierralasesion. Saledel Sistema. Firmael R1.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

UNIDAD DE GESTION Y PAGO

SUPERVISOR

Accede el (STEF). Registrasu contrasefiade acceso. Validaen el STEF € R1
y las ORDENES DE PAGO fisicas. Genera e pago. Emite el reporte
“Generation Custom Report” (R2). Cierralasesion. Saledel Sistema.  Firma




11

12

13

14.

15.

el Rly e R2. Remite las ORDENES DE PAGO fisicas a Fiscalizacion de la
Contraloria General/Tesoreria.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

DIRECTOR(A)

Revisa y analiza los reportes R1 y R2. Coloca sello y firma en e R2, como
constancia de la Autorizacion del Pago.

CONTRALORIA GENERA DE LA REPUBLICA

DIRECCION GENERAL DE FISCALIZACION

SECTOR BANCA Y FINANZAS

FISCALIZADOR

Redliza verificacion del pago, en atencion de los reportes R1, R2 y las
ORDENES DE PAGO fisicas.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

UNIDAD DE GESTION Y PAGO

JEFE

Verifica la existencia de la Autorizacion de Pago (sello y firma del Director
Genera enel R2). Accede el STEF. Registra su contrasefia de acceso. Vaida
enel STEF @ R1 el R2y las ORDENES DE PAGO fisicas con su sustentador.
Ejecuta €l envio del pago. Genera el reporte “Transferencias Enviadas’ (R3).
Cierralasesion. Sdede Sistema. FirmaR1, R2y R3.

Al dia siguiente, y luego de gjercer las verificaciones pertinentes, colocara sello
de Pagado a R1, R2, R3, las ORDENES DE PAGO vy las
CERTIFICACIONES DE PAGO, luego inscribira a lado del sello en dichos
documentos, lafecha en que se gjecutd e pago.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

UNIDAD DE OPERACIONESDEL TESORO

JEFE

Recibe las ORDENES DE PAGO, las CERTIFICACIONES DE PAGO y los
reportes R1, R2 y R3, debidamente sellados como “PAGADO”

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE TESORERIA
UNIDAD DE OPERACIONESDEL TESORO
CONTADOR




16.

17.

18.

Realiza €l registro contable relativo al PAGO.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

UNIDAD DE OPERACIONESDEL TESORO

OFICIAL DEDIGITALIZACION

Digitaliza los reportes R1, R2 y R3. Complementa el respaldo digital de la
transaccion.  Remite copiadel R3 alaunidad de Contabilidad Tributaria.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS
CONTABILIDAD TRIBUTARIA

JEFE

Recibe copiadel R3 debidamente sellado como “ PAGADO”.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE INGRESOS
CONTABILIDAD TRIBUTARIA
CONTADOR

Realiza el registro contable correspondiente.




PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO POR APERTURAS DE EMPRESAS “PANAMAEMPRENDE”

MAPA DEL PROCESO

CONTRALORIA GENERAL - DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD



PAGO POR APERTURA DE EMPRESAS “PANAMAEMPRENDE”

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

CONTRALORIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE INGRESOS

DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

DIRECCION DE
FISCALIZACION GENERAL

CONTABILIDAD

TRIBUTARIA OPERACIONES DEL TESORO

AUTORIZADOR

SECTOR BANCA FINANZAS

CISSITERN PR Y AUT. REGULADORAS

DIRECTOR

OFICIAL DE

CONTADOR DIGITALIZACION

JEFE CONTADOR JEFE

ANALISTA

GENERAL

SUPERVISOR JEFE FISCALIZADOR | REFRENDARIO

O—@—®

’M

’

DD
B>

)

/P ACCEDE LA FACILIDAD DE PAGO PANAMAEMPRENDE. REGISTRA SU
CONTRASENA DE ACCESO. IMPRIME UNA CERTIFICACION DE PAGOS
PARA MUNICIPIOS Y OTRA PARA JUNTAS COMUNALES, AMBAS
CORRESPONDIENTES A LA SEMANA DE PAGO, EN ORIGINAL Y COPIA.

IMPRIME UNA ORDEN DE PAGO PARA MUNICIPIOS Y OTRA PARA
JUNTAS COMUNALES, AMBAS CORRESPONDIENTES A LA SEMANA
DE PAGO, EN ORIGINAL Y COPIA. GENERA UN ARCHIVO
ELECTRONICO RELACIONADO A LAS ORDENES DE PAGO. ARCHIVA
LAS COPIAS DE LAS CERTIFICACION DE PAGO Y DE LAS ORDENES
DE PAGO.

REVISA EL CONTENIDO DE LAS CERTIFICACIONES DE PAGOS Y LAS
ORDENES DE PAGO. REGISTRA SU FIRMA EN AMBOS
DOCUMENTOS. ENVIA EL ARCHIVO ELECTRONICO A LA DIRECCION
GENERAL DE TESORERIA.

AUTORIZA LAS ORDENES DE PAGO FISICAS, CON SU FIRMA.

REALIZA EL EXAMEN PREVIO DE LAS ORDENES DE PAGO Y SU
SUSTENTADOR. SELLA'Y FIRMA LAS ORDENES DE PAGO.

VERIFICA EL EXAMEN PREVIO DE LAS ORDENES DE PAGO.
REFRENDA LAS ORDENES DE PAGO.

RECIBE LAS ORDENES DE PAGO DEBIDAMENTE REFRENDADAS.
CONTABILIZA LA RECEPCION DE LAS ORDENES DE PAGO.

DIGITALIZA LAS ORDENES DE PAGO Y SU SUSTENTADOR.
LAS ORDENES DE PAGO A LA UNIDAD DE GESTION Y PAGO.

REMITE

CIOCICICIONO,

BERE & (2

EBR)EE) &)

RECIBE LAS ORDENES DE PAGO DEBIDAMENTE REFRENDADAS,
IDENTIFICA EN EL SERVIDOR EL ARCHIVO ELECTRONICO DEL PAGO.
IMPORTA EL ARCHIVO DE PAGO DESDE EL SISTEMA DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA DE FONDOS. EMITE Y FIRMA EL REPORTE “ TRANSLATION
LOAD REPORT” (R1).

VERIFICA LAS ORDENES DE PAGO FISICAS, CONTRA EL SISTEMA Y EL R1.
GENERA EL PAGO. EMITE EL REPORTE “GENERATION CUSTOM REPORT”
(R2). FIRMA LOS REPORTES R1 Y R2. REMITE LAS ORDENES DE PAGO
FISICAS A FISCALIZACION DE LA CONTRALORIA GENERAL/TESORERIA.

AUTORIZA EL PAGO EN EL R2.
REALIZA CONSULTA-VERIFICACION DEL PAGO.

VERIFICA LA CORRECTA AUTORIZACION DEL PAGO. VALIDA LAS
ORDENES DE PAGO FISICAS Y LOS REPORTES R1 Y R2 CON EL SISTEMA.
EJECUTA EL ENVIO DEL PAGO. GENERA EL REPORTE “TRANSFERENCIAS
ENVIADAS” (R3). FIRMAR1,R2YR3. COLOCA SELLO DE PAGADO EN
LAS ORDENES DE PAGO, EN LAS CERTIFICACIONES DE PAGO Y EN LOS
REPORTES R1, R2 Y R3..

RECIBE LAS ORDENES DE PAGO, LAS CERTIFICACIONES DE PAGO Y LOS
REPORTES R1, R2 Y R3, DEBIDAMENTE SELLADOS COMO “PAGADO".

EJECUTA EL REGISTRO CONTABLE DEL PAGO.

DIGITALIZA LOS REPORTES R1, R2 Y R3 Y COMPLEMENTA EL RESPALDO
DIGITAL. REMITE COPIA DEL R3 A CONTABILIDAD TRIBUTARIA.

RECIBE COPIA DEL R3 DEBIDAMENTE SELLADO COMO “PAGADO".

EJECUTA EL REGISTRO DEL PAGO.




V. NORMAS GUBERNAMENTALES DE CONTROL INTERNO APLICADAS,

(Decreto Nim. 214-DGA, de 8 de octubre de 1999, “Por €l cual se emiten las Normas de Control Interno Gubernamental parala
Republica de Panama”).

A- “Responsabilidad por e disefio, funcionamiento y evaluacion de la estructura
de control interno.”

CIG 1 “El Titular de la institucion serd responsable del establecimiento,

315 desarrollo, revision y actualizacién de una adecuada estructura de
control interno. La aplicacién de los métodosy procedimientos al igual
gque la calidad, eficacia del control interno, también serd
responsabilidad de cada uno de los servidores publicos segin sus
funciones.”

CIE El Ministerio de Economiay Finanzasy la Contraloria General, através

L1 de las unidades pertinentes. son responsables de implementar y hacer
cumplir, en lo que les competa, los controles internos generales y especificos
plasmados en este documento.

CIE EIl Director y Subdirector de la DGT, son responsables de implementar y
12 hacer cumplir, en lo que le competa, los controles internos generales y
especificos plasmados en este documento.

B- Normas de control interno para la administracién financiera guber namental

CIG 2 “Uso de Sdlo restrictivo para documentos pagados por la Tesoreria:
3328 L os comprobantes que sustentan gastos deben llevar € sello restrictivo
pagado con el objeto de evitar erroreso duplicidades en su utilizacion.”

CIE LaDGT por medio del Jefe de la Unidad de Gestion de Pago, colocara sello

21 de pagado a R1, R2 R3, las ORDENES DE PAGO y las
CERTIFICACIONES DE PAGO e inscribird a lado del sello en dichos
documentos la fecha en que se gjecutd el pago.

CIG 3 “Transferencia de Fondos por medios electronicos: Toda transferencia
3329 de fondos por medios electr énicos debe estar sustentada en documentos
gue aseguren su validez.”

C3”1£ Los actores deberén gestionar por medio del STEF, los reportes pertinentes

"~ alas tres acciones gecutadas en la Unidad de Gestion de Pago, (Importar

registros, generar pago y enviar transferencia), y los mismos deberan ser
debida e invariablemente firmados por |os funcionarios respectivos.




CIG 4

33212

CIE
4.1

CIE
4.2

CIE
4.3

“Arqueos de Fondosy Valores: Deben practicar se ar queos sor presivos'y
frecuentes sobre la totalidad de fondos y valores bajo custodia para
garantizar su integridad y disponibilidad efectiva.”

La Unidad de Auditoria Interna del MEF, €l Jefe de Tesoreria, € Contador,
el Administrador, y cualquier otro que sea designado por la superioridad, son
competentes para efectuar arqueos.

S durante e arqueo de fondos se detecta cualquier situacion de caracter
irregular, ésta debe ser comunicada inmediatamente a la gerencia 0 a quien
haga sus veces y, a la unidad de Auditoria Interna, para la adopcién de las
medidas correctivas que €l caso amerite.

La Unidad de Auditoria Interna del MEF, sera responsable de garantizar la
gjecucion de auditorias programadas y sorpresivas sobre los fondos
gjecutados en el pago de sueldo por transferencia electrénica, sin menoscabo
de las acciones de control previoy posterior que gecute laCGR.

C- Normasde Control Interno parael Area de Recurso Humano

CIG 5
352
CIE
51
CIG 6
354
CIE
6.1

“Incorporacién de Personal: El ingreso de servidores publicos en cada
entidad debe efectuarse previo proceso de convocatoria, evaluacion y
seleccion para garantizar su idoneidad y competencia.”

LaDGT en coordinacion con el Area de Personal debera asegurarse, de que
cada aspirante que ingrese como servidor nuevo o trasladado, para eecutar
funciones relacionadas con el pago por transferencia electronica (PTE),
relna el perfil requerido parael cargo.

“Capacitacion y entrenamiento permanente: Los directivos de cada
entidad, cualquiera que sea su nivel en la organizacién, tienen la
responsabilidad de adiestrar permanentemente al personal a su cargo,
asi como estimular su capacitacion continua.”

LaDGT, por medio de la unidad de Gestion de Pagos, deberd garantizar que
los funcionarios que gecuten las funciones relacionadas con & PTE,
capaciten en los diversos roles, a resto de los colaboradores de la Unidad de
Gestién de Pagos, con la finalidad de poder cubrir la ausencia de alguno de
los actores principales por circunstancias imprevistas.
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D- Normasde Control Interno para el Area de Sistemas Computarizados

CIG 7 “Controlesde Datos fuente, de Operacion y de Salida: Deben disefiarse

363 controles con €l propésito de salvaguardar los datos fuente de origen,
operaciones de proceso y salida de informacién, con la finalidad de
preservar laintegridad delainformacion procesada por la entidad.”

CIE

- La DGT, sera responsable de establecer y hacer cumplir las politicas a

aplicar, para definir las claves de acceso y designa el(los) funcionario(s)
encargado(s) de:

e Importar del servidor, el AEP y emitir el R1.

e Generar € pagoy emitir el R2.

e Validar ene sistemalo actuadoene R1y R2.

C7'5 LaDGT no modificara bajo ninguna circunstancia, e AEP.

CIG 8 “Mantenimiento de Equipos de Computacion: La Direccion pertinente

364 de cada entidad deber a establecer y hacer cumplir las politicas respecto
al mantenimiento de los equipos de computacién que permitan
optimizar su rendimiento.”

%"15 La DGT establecera y hardn cumplir las politicas del mantenimiento
"~ correctivo y preventivo de los equipos involucrados en el PTE.

CIE En cuanto a mantenimiento correctivo, la DGT debera contar con un

82 Girectorio de proveedores especializados que puedan resolver desperfectos
en e menor tiempo posible o0 en su defecto con empresas contratadas para
talesfines.

%',E En lo pertinente a mantenimiento preventivo, la DGT debera programar el

™~ mismo, con la finadidad de minimizar los efectos de las tareas de

mantenimiento correctivo, para lo cua dicha programacion deberd basarse

en periodos cortos, accionar que debera ser respaldado con estadisticas de

los problemas, para lograr agustar 0 meor posible este tipo de
manteni miento.

%'f Para implementar |as tareas de mantenimiento, la DGT deberéan observar el
= cumplimiento de los siguientes factores:
e Establecer laperiodicidad (semanal, quincena o mensual)
e Debe existir acceso expedito al mantenimiento correctivo
e Debe exigtir una adecuada proteccion de los dispositivos de
almacenamiento.
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CIG 9
365

CIE
9.1

CIE
9.2

CIE
9.3

“Seguridad de Programas, de Datos Equipos de Computo: Deben
establecerse mecanismos de seguridad en los programas y datos del
sistema para proteger la informacion procesada por la entidad,
garantizando su integridad y exactitud, asi como respecto de los equipos
de computacion.”

La DGT serd responsable de establecer y hacer cumplir las politicas
requeridas que garanticen una sostenible y efectiva seguridad 16gica de los
sistemas (software) y fisica de los equipos (hardware), involucrados en el
PTE.

En cuanto a la seguridad 16gica, la DGT deberan cumplir con los siguientes
controles:

e Redtricciones de acceso a los archivos y programas para los
programadores, analistas u operadores.

e Claves de acceso (password) por usuario para evitar violaciones a la
confiabilidad de la informacion o a acceso a opciones no pertinentes a
las funciones desempefiadas.

e Mantener programas antivirus actualizados, para evitar e deterioro de
lainformacion, segun vulnerabilidad del sistema.

En lo pertinente a seguridad fisica, se debera cumplir con los siguientes
controles:
e LaDGT, mantendra acceso restringido a la unidad donde se gecute €l
proceso que genere el PTE, (Unidad de Gestidn de Pagos)
e LaDGT, debera contar con equipos gque protgjan a sus computadores
principales de la ausencia o fluctuaciones bruscas de energia el éctrica.
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GLOSARIO
ACRONIMOS,
SIGLASYy EQUIVALENCIA Y/O SIGNIFICADO
TERMINOS
ACH Automatic Clearing House. Dicese del término equivalente a Transferencia Automética de

AEP

Normas de
Control Interno

CGR

CIE

CIG

DGT
MEF

PTE

Fondos.

Archivo Electronico de Pago. Dicese del medio magnético, el cual es requerido para generar
el Pago por Transferencia Electrénica de Fondos.

Pautas generales dictadas por la CGR, para promover una sana administracion de 1os recursos
publicos. Las mismas se agrupan por areas, en donde segun su afinidad, se presenta un conjunto
de normas relacionadas. Las areas previstas son:

Normas Generales de Control Interno.

Normas de Control Interno parala Administracion Financiera Gubernamental.
Normas de Control Interno para el Areade Abastecimiento y Activos Fijos.
Normas de Control Interno para el Areade Administracion de Personal.
Normas de Control Interno para el Areade Sistemas Computarizados.
Normas de Control Interno para el Area de Obras Publicas.

Ok wNE

Contraloria General de la Republica

Control Interno Especifico. Dicese del resultado de la desagregacion de Controles Internos
Generales.

Control Interno General. Dicese de cada uno de los componentes internos correspondientes a
cada area de las Normas de Control Interno.

Direccion General de Tesoreria
Ministerio de Economiay Finanzas

Pago por Transferencia Electronica. Medio regular de pago utilizado por la DGT, € cual
convierte al cheque en el medio alternativo de pago.
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ACRONIMOS,
SIGLASyY
TERMINOS

EQUIVALENCIA Y/O SIGNIFICADO

R1 Reporte 1. “Tranglation Load Report”. Dicese del reporte emitido por e Analista de la
Unidad de Gestion de Pago de la DGT, por medio del cua se emite constancia de haber
“Importado por el STEF los registros requeridos’, para gecutar € pago por transferencia
electronica

R2 Reporte 2. “Generation Custom Report” . Dicese del reporte emitido por el Supervisor de
la Unidad de Gestién de Pago de la DGT, por medio del cual se emite constancia de haber
“Generado por el STEF el pago”, correspondiente alos registros importados.

R3 Reporte 3. “Transferencias Enviadas’. Dicese del reporte emitido por el Jefe de la Unidad
de Gestion de Pago de la DGT, por medio del cual se genera constancia de haber” Enviado por el
STEF latransferencia defondos’, requerida para efectuar €l pago pertinente.

STEF Sistema de Transferencia Electronica de Fondos. Dicese del sistema por medio del cual
se gjecuta el pago por transferencia de fondos.




14
PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO POR APERTURAS DE EMPRESAS “PANAMAEMPRENDE”

VI.  ANEXOS

CONTRALORIA GENERAL - DIRECCION DE METODOS Y SISTEMAS DE CONTABILIDAD
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